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INFORMACJE OGOLNE

Niniejszy dokument opisuje strukture pliku, za pomoca ktorego podmiot zatrudniajacy moze dokonaé zgloszenia pracownikow
do programu Pracowniczych Planéw Kapitalowych poprzez aplikacj¢ iPPK, wytworzong przez PKO BP Finat Sp. z 0.0.

Dostawca oprogramowania dopuszcza zmiany w niniejszym dokumencie na pézniejszym etapie wytworzenia
oprogramowania.

STRUKTURA PLIKU

Struktura i nazwa pliku powinny spetniaé nastepujace wymagania:

o Plik moze sktada¢ si¢ z dowolnej nazwy do 80 znakow liczac wraz z rozszerzeniem pliku;
o Plik nie moze by¢ wigkszy niz 10 MB;

o Kazdy wiersz w pliku odpowiada jednemu zgtaszanemu pracownikowi i jego danym;

e Pierwszy wiersz w pliku jest ignorowany, moze zawiera¢ nagtowki,

o Plik nie zawiera stopki;

o Aplikacja dopuszcza pliki w formacie .txt, .csv, .xls oraz .xlsx;

e Strona kodowa: CP 1250 / Windows 1250. Nie zaleca si¢ importu plikow ze strong kodowa CP 852 albo
1ISO-8559-2 z uwagi na mozliwos¢ bledow w interpretacji polskich znakow;

e Koniec linii nalezy oznaczy¢ znakiem CRLF;
o Maksymalna dopuszczona liczba wierszy: 150 000.

Dla plikoéw .csv oraz .txt:
e W kazdym rekordzie pola nalezy oddzieli¢ znakiem $rednika;

o Kwalifikatorem wartosci kazdego pola jest ujecie wartosci w pola w znak gornego cudzystowu z kazdej ze
stron (”);

e Dopuszczalne sg nastepujgce format dat: RRRR-MM-DD, DD-MM-RRRR, DD.MM.RRRR,
RRRR.MM.DD.

STRUKTURA FORMATU

Zawarto$¢ kolumn w opisie formatu:

e M/O = M — obowigzkowe, O — opcjonalne, C — pole obowigzkowe dla wybranych przypadkow,
zdefiniowanych w opisie;

e Format = dhugos¢ i typ pola

e N = pole numeryczne

e A = pole alfanumeryczne (znakowe)

o T = pole dopuszcza znaki z tabeli znakow, opisanych w rozdziale TABLICA ZNAKOW

e D = data w formacie opisanym w rozdziale ‘Struktura pliku’

o F = pole statej dlugosci (oczekiwana liczba znakow)



\Y = pole zmiennej dtugosci (maksymalna liczba znakow)

NR POLA | OPIS POLA M/O FORMAT
1. Liczba porzadkowa: M NV
wymagane jest w pierwszym wierszu, nie liczac nagtowka,
umieszczenie wartosci 1, a w kazdym kolejnym wierszu liczby o 1
wickszej od poprzedniej.
2. Imig M T V(255)
3. Drugie imi¢ 0 T V(255)
4. Nazwisko M T V(255)
5. Obywatelstwo: M AF(2)
Patrz dopuszczalne wartosci w kolejnym rozdziale
6. PESEL: C A F(11)
Pole obowigzkowe dla obywatelstwa polskiego.
7. Ple¢: M AFQ)
Patrz dopuszczalne warto$ci w polach stownikowych
8. Typ dokumentu tozsamosci: Cc AF(1)
Patrz dopuszczalne wartosci w polach stownikowych
Wymagalno$¢ pola w zaleznosci od wybranej Instytucji Finansowe;j
9. Numer i seria dokumentu tozsamosci: C A V(255)
Wymagalno$¢ pola w zalezno$ci od wybranej Instytucji Finansowej
10. Data waznosci dokumentu tozsamosci ) D F(10)
Data nie moze by¢ wcze$niejsza niz data urodzenia.
11. Data urodzenia: C D F(10)
Pole obowigzkowe dla obywatelstwa innego niz polskie, jezeli nie
podano numer PESEL. Jezeli podano numer PESEL, nie podajac daty
urodzenia data urodzenia zostanie pobrana z numeru PESEL.
12. Adres e-mail 0] A V(255)
Jezeli podano musi by¢ zgodny z normg RFC-5321.
13. Numer telefonu komorkowego (polskiego) o] N F(9)
14. Identyfikator w systemie kadrowym: 0] A V(255)
Musi by¢ unikalny w obrebie podmiotu zatrudniajgcego
15. Data zatrudnienia: 0] D F(10)
Data nie moze by¢ przyszta. Wymagalnos¢ daty zatrudnienia moze
zosta¢ wylaczona.
16. Oddziat: 0] AV
Wskazanie na kod oddzialu wczesniej zarejestrowanego w systemie
iPPK. Wiele wartoéci mozliwe jest do podania po przecinku.
17. Adres zamieszkania — Ulica M T V(100)
18. Adres zamieszkania — Numer domu M T V(15)
19. Adres zamieszkania — Numer mieszkania ) T V(15)
20. Adres zamieszkania — Kod pocztowy: M AV(10)
Dla adresu w kraj polskiego wymagane jest podanie kodu w
formacie: XX-XXX.
21, Adres zamieszkania — Miejscowos¢ M T V(40)
22. Adres zamieszkania — Kraj: M AF(2)
Patrz dopuszczalne warto$ci w polach stownikowych
23. Adres korespondencyjny — Ulica o* T V(100)
24, Adres korespondencyjny — Numer domu o* T V(15)
25. Adres korespondencyjny — Numer mieszkania o* T V(15)
26. Adres korespondencyjny — Kod pocztowy: o* AV(10)
Dla adresu w kraj polskiego wymagane jest podanie kodu w
formacie: XX-XXX.
217. Adres korespondencyjny — Miejscowosé o* T V(40)
28. Adres korespondencyjny — Kraj: o* AF(2)
Patrz dopuszczalne warto$ci w polach stownikowych

* Adres korespondencyjny nie jest wymagany. W przypadku braku podania adresu korespondencyjnego, jako
korespondencyjny bedzie traktowany jako adres zamieszkania. W przypadku podania wartosci w co
najmniej jednym z pol dotyczacych adresu korespondencyjnego, pozostate staja si¢ wymagane.



DOPUSZCZALNE WARTOSCI W POLACH SEOWNIKOWYCH

Obywatelstwo/Kraj adresu (pola nr 5, 22, 28 w opisie formatu): Aplikacja oczekuje kodu alfa-2, alfa-3 lub kodu numerycznego
wedlug normy ISO 3166-1. Dla 0séb nieposiadajacych obywatelstwa dopuszczamy warto$¢: XX lub XXX.

Typ dokumentu tozsamosci (pole nr 8 w opisie formatu):
e D =Dowod osobisty
o P = Paszport
e C  =Karta statego pobytu RP
O

° = Inny

Pte¢ (pole nr 7 w opisie formatu):
e M =Mgzczyzna
e K  =Kobieta
e N  =Brakdanych

FORMAT GRUPY ROBOCZEJ PPK

Aplikacja jest przygotowane takze na w formatach i strukturach CSV oraz XML wypracowanych przez Grupe Robocza PPK.
Opis struktury plikow, wypracowanych przez grupg PPK dostepny jest tutaj.

TABLICA ZNAKOW

W oznaczonych polach mozliwe jest wprowadzenie jedynie znakow:
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LADOWANIE PLIKU
Podczas tadowania danych z pliku system iPPK weryfikuje ich poprawno$¢ techniczna oraz zawarto$¢ merytoryczng.
Sprawdzane s3:

e Wypehienie pol wymaganych;

e Poprawno$¢ formatu wypetnionych pol;

o Poprawno$¢ i ciggto$é wartosci w polu liczba porzadkowa;

e Zgodno$¢ podanej daty urodzenia z numerem PESEL (jezeli podano);

e Format adresu e-mail;

o Istnienie wskazanego oddziatu w systemie.

W przypadku wystapienia btedéw, znalezionych w wyniku ww. walidacji, caty plik zostaje odrzucony i otrzymuje status
,Btedny”. Dla kazdego pliku btgdnego mozliwe jest pobranie logu btedow w formacie .txt, ktory wskaze na numer linii (liczac
od nagtowka) w pliku oraz opis btedu. Nalezy usung¢ btedy i wezyta¢ go ponownie.

W przypadku poprawnego przetworzenia pliku, system iPPK rejestruje i zgtasza nowych pracownikow do programu PPK.
Moga zosta¢ oni wyszukani w pozycji menu ,,Kartoteki”.

Uwaga. Pracownicy, ktorzy juz wezesniej byli zarejestrowani zostang w pliku pominigcei, ich dane nie zostang zaktualizowane.


https://www.finat.pl/o-nas/ppk-w-pko-finat/

W przypadku braku wystapienia btgdow w zawartosci pliku, liczbg pracownikow zarejestrowanych i pominigtych (tj. juz
wczesniej zarejestrowanych, a wystepujacych w pliku) system potwierdzi w oknie modalnym aplikacji po zakonczeniu
przetworzenia pliku.



