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INFORMACJE OGOLNE

Niniejszy dokument opisuje strukture pliku, za pomoca ktérego podmiot zatrudniajgcy moze masowo zarejestrowac
deklaracje:

rezygnacji z dokonywania wptat do PPK,

ponownego odprowadzania wptat do PPK,

zmiany skfadki dodatkowej pracownika,

zmiany skfadki podstawowej pracownika,

odwotania sktadki dodatkowej pracownika,

koniecznosci dokonania wypfaty transferowej pracownika (zgodnie z art. 12 lub art. 19 ustawy o
pracowniczych planach kapitatowych z dnia 04.10.2018 z pd&zniejszymi zmianami) na rachunek PPK
prowadzony przez wybrang przez pracodawce instytucji finansowej.

Dostawca oprogramowania dopuszcza zmiany Ww niniejszym dokumencie na pézniejszym etapie
wytworzenia oprogramowania.

STRUKTURA PLIKU

Struktura i nazwa pliku powinny spetniaé¢ nastepujgce wymagania:

o Plik moze sktadac sie z dowolnej nazwy do 80 znakow;

o Plik nie moze by¢ wiekszy niz 10 MB;

o Kazdy wiersz w pliku odpowiada jednemu zgtaszanemu pracownikowi i jego danym;
o Pierwszy wiersz w pliku jest ignorowany, moze zawieraé¢ nagtéwki;

e Plik nie zawiera stopki;

o Aplikacja dopuszcza pliki w formacie .txt, .csv, .xlIs oraz .xIsx;

e Strona kodowa: CP 1250 / Windows 1250. Nie zaleca sie importu plikéw ze strong kodowg CP
852 albo 1SO-8559-2 z uwagi na mozliwos¢ btedoéw w interpretacji polskich znakow;

o Koniec linii nalezy oznaczy¢ znakiem CRLF;
o Maksymalna dopuszczona liczba wierszy: 150 000.

Dla plikow .csv oraz .txt:

o W kazdym rekordzie pola nalezy oddzieli¢ znakiem $rednika;

o Kwalifikatorem wartosci kazdego pola jest ujecie wartosci w pola w znak gérnego cudzystowu z
kazdej ze stron ("”);

e Dopuszczalne sg nastepujgce format dat: RRRR-MM-DD, DD-MM-RRRR, DD.MM.RRRR,
RRRR.MM.DD.

o Separatorem dziesietnym jest przecinek lub kropka. W polach procentowych nie podajemy znaku
‘%’.

STRUKTURA FORMATU

Zawartos¢ kolumn w opisie formatu:

e M/O = M — obowigzkowe, O — opcjonalne, C — pole obowigzkowe dla wybranych
przypadkow, zdefiniowanych w opisie;



e Format = dtugos¢ i typ pola
e N = pole numeryczne

o A = pole alfanumeryczne (znakowe)
e D = data w formacie opisanym w rozdziale ‘Struktura pliku’
o F = pole statej dlugosci (oczekiwana liczba znakow)
oV = pole zmiennej dlugosci (maksymalna liczba znakow)
NR POLA | OPIS POLA M/O FORMAT
1. Liczba porzgdkowa: M NV
Wymagane jest w pierwszym wierszu, nie liczac nagtowka,
umieszczenie wartosci 1, a w kazdym kolejnym wierszu liczby
0 1 wiekszej od poprzedniej.
2. PESEL pracownika o* A F(11)
3. Typ dokumentu tozsamosci pracownika: o* A F(1)
Patrz dopuszczalne warto$ci w polach stownikowych
4. Numer i seria dokumentu tozsamosci pracownika o* A V(255)
5. Identyfikator w systemie kadrowym pracownika 0] A V(255)
6. Nazwisko pracownika M A V(255)
7. Imie pracownika M A V(255)
8. Data ztozenia deklaracji przez pracownika C D
Data nie moze by¢ wczesniejsza niz data zgtoszenia danego
pracownika do PPK.
Data jest wymagana dla wszystkich deklaracji oprécz typu
deklaracji UCZ_WYPLATA_TRANSFEROWA, WITHDRAW,
06, dla ktérych jest ignorowana.
9. Typ deklaraciji: M AV(17)
Patrz dopuszczalne wartosci w polach stownikowych
10. Wysokos¢ deklarowanej sktadki wyrazonej w procentach bez | C NV
znaku ‘%’ z precyzja do wartosci dziesietnych.
Wymagane dla typu deklaracji CHANGE_ADDITIONAL,
CHANGE_BASIC, UCZ_ZMIANA_SKLADKI_DOD,
UCZ_ZMIANA_SKtADKI_POD, 03, 04.
11. NIP podmiotu zarzgdzajgcego instytucjg finansowej lub jego | C N F(10)
identyfikator nadany przez Ewidencje PPK, w ktdrej pracownik
posiada rachunek PPK i nie wyrazit sprzeciwu wobec
przeniesienia z niego srodkéw do wybranej przez pracodawce
instytucji finansowej lub identyfikator ww. instytucji w ewidenc;ji
PPK.
Wymagane dla typu deklaraciji
UCZ WYPLATA_TRANSFEROWA, WITHDRAW, 06.
12, Docelowy status dyspozycii. M AV(12)
13. Numer rachunku w innej Instytucji Finansowej C A V(255)
Numer rachunku prowadzonego przez instytucje finansowg
wskazang w polu 11., z ktérego nalezy dokonac¢ wyptaty
transferowej na rachunek pracownika.
Wymagane dla typu deklaracji
UCZ WYPLATA TRANSFEROWA, WITHDRAW, 06.
14. Typ wyptaty transferowej C AF(2)
Patrz dopuszczalne wartosci w polach stownikowych
Wymagane dla typu deklaracji
UCZ WYPLATA TRANSFEROWA, WITHDRAW, 06.
* - Obowigzkowe jest podanie co najmniej jednego identyfikatora pracownika, pod ktérym

zostat zarejestrowany w systemie iPPK. Po podanym identyfikatorze system iPPK powinien méc
jednoznacznie okresli¢, ktérego pracownika dotyczy wiersz.



DOPUSZCZALNE WARTOSCI W POLACH SLOWNIKOWYCH

Typ deklaracji (pole nr 9 w opisie formatu):

o RESIGNATION = rezygnacja z odprowadzania wptat w PPK,
e UCZ_REZYGNACJA = rezygnacja z odprowadzania wptat w PPK,
e 01 = rezygnacja z odprowadzania wptat w PPK,
e RETURN = ponownego odprowadzania wptat do PPK,
o UCZ_WZNOWIENIE = ponownego odprowadzania wptat do PPK,
e 02 = ponownego odprowadzania wptat do PPK,
o CHANGE_ADDITIONAL = zmiany skfadki dodatkowej pracownika,

o UCZ_ZMIANA_SKtADKI_DOD = zmiany sktadki dodatkowej pracownika,

e 03 = zmiany sktadki dodatkowej pracownika,

o UCZ ZMIANA SKLADKI _POD = zmiany sktadki podstawowej pracownika,
o CHANGE_BASIC = zmiany skfadki podstawowej pracownika,
e 04 = zmiany skfadki podstawowej pracownika,
e CANCEL_ADDITIONAL = odwotania sktadki dodatkowej pracownika,
e 05 = odwotania sktadki dodatkowej pracownika,
o WITHDRAW = wyptata transferowa,

o UCZ WYPLATA TRANSFEROWA = wyptata transferowa,

e 06 = wyptata transferowa.

Typ dokumentu tozsamosci (pole nr 3 w opisie formatu):
e D = Dowdd osobisty

e P = Paszport
e C = Karta statego pobytu RP
e O =lInny

Docelowy status dyspozyciji (pole nr 12 w opisie formatu):

e APPROVED = Zatwierdzona
e FOR_APPROVAL = Do zatwierdzenia
e FOR_PRINTING = Do wydruku

Typ wyptaty transferowej (pole nr 14 w opisie formatu):

o 12 = Wyptata transferowa opisana w art. 12 ustawy o pracowniczych planach
kapitatowych z dnia 4.10.2018 z pdzniejszymi zmianami (wypowiedzenie umowy o zarzadzanie
PPK)

e 19 = Wyptata transferowa opisana w art. 19 ustawy o pracowniczych planach

kapitatowych z dnia 4.10.2018 z pdzniejszymi zmianami (przeniesienie srodkéw nowo
zatrudnionego pracownika z innej instytucji finansowej)

FORMAT GRUPY ROBOCZEJ PPK

Aplikacja jest przygotowane takze na w formatach i strukturach CSV oraz XML wypracowanych przez Grupe
Roboczg PPK.

Opis struktury plikéw, wypracowanych przez grupe PPK dostepny jest tutaj.

Wszystkie dyspozycje raportowane za pomocg pliku w formacie grupy PPK sg rejestrowane ze statusem
APPROVED.

Dla plikéw CSV grupy roboczej przekazywane pliki dla proceséw DEKLARACJE i TRANSFERY powinny mie¢
obowigzkowo uzupetniony pierwszy wiersz z nagtdéwkami, co — z uwagi na fakt, iz sg wczytywane w tym samym
miejscu w aplikacji - pozwoli aplikacji rozpoznac typ procesu (pliku).


https://www.finat.pl/o-nas/ppk-w-pko-finat/

tADOWANIE PLIKU

Podczas fadowania danych z pliku system iPPK weryfikuje ich poprawno$é¢ techniczng oraz zawartosé
merytoryczng. Sprawdzane sg:

Wypetnienie pdl wymaganych;

Poprawnos¢ formatu wypetnionych pal;

Poprawnosc i ciggtos¢ wartosci w polu liczba porzgdkowa;

Fakt wczesniejszego zgtoszenia pracownika do programu PPK;
Dla kazdego typu dyspozyciji status pracownika;

Nie mozna zgtosi¢ dyspozycji danego typu dla pracownika, ktéry posiada juz dang dyspozycje w
statusie innym niz: ,Anulowana” lub ,Zatwierdzona”;

Zgodnos¢ imienia i nazwiska podanego w pliku z tym w systemie iPPK (te walidacje uzytkownik z
uprawnieniem Administracja moze wylgczy¢ dla catej firmy w module Administracja-
>Konfiguracja)

W przypadku wystgpienia bteddéw, znalezionych w wyniku ww. walidacji, caty plik zostaje odrzucony i otrzymuje
status ,Btedny”. Dla kazdego pliku btednego mozliwe jest pobranie logu btedéw w formacie .txt, ktéry wskaze na
numer linii (liczgc od nagtéwka) w pliku oraz opis btedu.

Uwaga! Tylko dyspozycje zatwierdzone trafiajg do instytucji finansowej. Dyspozycje na wczesniejszych, posrednich
statusach traktowane sg jako robocze po stronie podmiotu zatrudniajgcego.



